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คูมือการใชงานระบบ 

 

 ระบบจัดการบริษัท จีซี คอมปานี สตูดิโอ มีการกําหนดผูใชงานระบบไว 5 ผูใชงาน ไดแก     

เจาของกิจการ ผูดูแลระบบ พนักงาน สมาชิก และบุคคลท่ัวไป  

 จงึไดจัดทําคูมือการใชงานตามบทบาทของแตละผูใช ดังน้ี 

1. คูมือสําหรับบุคคลทั่วไป 

 หนาแรกของเว็บไซตสําหรับผูเย่ียมชมทั่วไป แสดงใหเห็นถึงเมนูการใหบรกิาร รูปแบนเนอร 

วดีีโออินโทรของบรษิัท และประเภทงานที่บรษัิทใหบรกิาร 

 
ภาพที่ ก.1 หนาแรกของเว็บไซต 
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ภาพที่ ก.2 เมนูหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 1 หนาแรก แสดงหนาแรกของเว็บไซต 

 หมายเลข 2 เมนูจางงาน หากยังไมไดลงชื่อเขาใชในฐานะสมาชิก จะไมสามารถเขาใชงาน

สวนน้ีได 

 หมายเลข 3 เมนูขาวสารและโปรโมช่ัน สําหรับดูขาวสารและโปรโมชั่นตาง ๆ จากทาง

บรษัิท 

 หมายเลข 4 เมนูแกลลอร่ี สําหรับดูผลงานท่ีผานมาของบริษัท 

 หมายเลข 5 เมนูเก่ียวกับเรา สําหรับดูแผนผังองคกรของบริษัท และขอบเขตงานที่บริษัทที่

รับผดิชอบ 

 หมายเลข 6 เมนูติดตอเรา สําหรับดูชองทางการติดตอชองทางอ่ืน และท่ีอยูของบรษัิท 

 หมายเลข 7 เมนูเขาสูระบบ สําหรับบุลคลทั่วไปท่ีสมัครเปนสมาชิกจะสามารถลงช่ือเขาใช

งานได 

 

 

 
ภาพที่ ก.3 หนาปองกันการเขาถงึเน้ือหาจากบุคคลทั่วไป 

หมายเลข 1 เม่ือกดที่เมนูจางงาน หากยังไมมีการลงเขาใชในฐานะสมาชิก จะขึน้หนาจอดัง

ภาพ ก.3 

หมายเลข 2 หากผูใชเลือกกด “ลงช่ือเขาใช” จะตองมีชื่อผูใชงานในฐานะสมาชิก 

หมายเลข 3 หากผูใชเลือกกด “สมัครเลย” จะเปนการสมัครสมาชิกใหม 
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หากกดท่ี ลงช่ือเขาใช (ภาพที่ ก.3 หมายเลข 2) หรอื เมนูเขาสูระบบ (ภาพที่ ก.2 หมายเลข 

7) เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับกรอกชื่อผูใชงานข้ึนมา 

 
ภาพที่ ก.4 หนาจอเขาสูระบบสําหรบัสมาชกิ 

 หมายเลข 1 กรอก ชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) 

 หมายเลข 2 เม่ือกรอกเสร็จกด Login เพื่อเขาสูระบบ 

 หมายเลข 3 บุคคลทั่วไปสามารถสมัครสมาชิกไดในหนานี้เชนกัน 

 

 หากกดท่ี สมัครเลย (ภาพท่ี ก.3 หมายเลข 3) หรอื สมัครสมาชิก (ภาพท่ี ก.4 หมายเลข 

3) เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับกรอกขอมูลสมัครสมาชิกข้ึนมา 

 
ภาพที่ ก.5 หนาจอสมัครสมาชิก 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่เว็บไซตระบุ 

 หมายเลข 2 ปุมสมัครสมาชิก เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลวกดดังกลาว 
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ภาพที่ ก.6 หนาจอสมัครสมาชิก 

 หมายเลข 1 เมื่อกดที่เมนูขาวสารและโปรโมช่ันจะขึน้หนาจอดังภาพ ก.6 

 หมายเลข 2 เลือกขาวสารและโปรโมชั่นที่จะดู 

 

 
ภาพที่ ก.7 หนาแสดงรายละเอียดขาวสารและโปรโมชั่น 
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ภาพที่ ก.8 หนาจอแกลเลอรี่ 

 หมายเลข 1 เมื่อกดที่เมนูแกลเลอรี่จะขึน้หนาจอดังภาพ ก.8 

 หมายเลข 2 เลือกวาจะดูหมวดหมูใด 

 

 
ภาพที่ ก.9 หนาจอหัวขอผลงาน 

 หมายเลข 1 เมื่อเขามาแลว ใหเลอืกวาจะดูผลงานไหน 
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ภาพที่ ก.10 หนาจอรายละเอียดผลงาน 

 

 
ภาพที่ ก.11 หนาจอเก่ียวกับเรา 

 หมายเลข 1 เมื่อกดที่เมนูเกี่ยวกับเราจะขึ้นหนาจอดังภาพ ก.11 

 หมายเลข 2 สามารถกดเพ่ือดูขอบเขตงานท่ีบรษัิทที่รับผิดชอบในแตละประเภทงานได 
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ภาพที่ ก.12 หนาจอติดตอเรา 

 หมายเลข 1 เมื่อกดที่เมนูติดตอเราจะขึ้นหนาจอดังภาพ ก.12 
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2. คูมือสําหรับสมาชิก 

 เม่ือสมาชิกลงช่ือเขาใชสําเรจ็ เว็บไซตจะแสดงหนาแรกโดยปรากฏเมนูเพิ่มเติมขึน้มา ดังน้ี 

 

 
 

ภาพที่ ก.13 เมนูหนาเว็บไซตสําหรับสมาชกิ 

 หมายเลข 1 เมนูเติมเครดิต สําหรับใหสมาชิกเติมแตมแทนเงนิสดไวใชสําหรับชําระคาจาง

ภายในเว็บไซต 

 หมายเลข 2 เมนูขอมูลสมาชิก เม่ือลงช่ือเขาใชเสร็จ จากเมนูเขาสูระบบ (ภาพที่ ก.2 

หมายเลข 7) จะเปล่ียนเปนเมนูไวสําหรับจัดการขอมูลตาง ๆ ของสมาชิก 

 หมายเลข 3 เมนูโปรไฟลจางงาน สําหรับจัดการขอมูลการจางงานกับบริษัท 

 หมายเลข 4 เมนูตัง้คาโปรไฟล สําหรบัจัดการขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก 

 หมายเลข 5 เมนูออกจากระบบ 
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ภาพที่ ก.14 หนาเติมแตมแทนเงินสด 

 หมายเลข 1 สําหรับเลือกจํานวนเงนิที่ตองการเติมเขาเว็บไซต 

 หมายเลข 2 เม่ือเลือกเสร็จแลวกด เติมเงิน ระบบจะเปล่ียนเปนหนาเว็บไซต Paypal เพ่ือ

ชําระเงนิตามขั้นตอนของระบบ Paypal 

 หมายเลข 3 ตารางสําหรับดูโปรโมชั่น 

 

 เม่ือกด เติมเงิน (ภาพที่ ก.14 หมายเลข 2) จะปรากฎหนาจอลงช่ือเขาใชของเว็บไซต 

Paypal ข้ึนมา 

 
ภาพที่ ก.15 ลงช่ือเขาใชระบบเพยพอล 
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 เลือกวิธีชําระเงินวาจะตัดจากยอดเงินที่เติมไว หรอืตัดผานบัตรเครดิต/เดบิต เสร็จแลวแลว

กด “Continue” 

 
ภาพที่ ก.16 หนาจอเลือกวธีิชําระเงิน  

 

 กด Agree & Continue เพ่ือยอมรับนโยบายของ Paypal 

 
ภาพที่ ก.17 หนาจอยอมรับเงื่อนไข 
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 เมื่อเสร็จจากหนาเว็บ Paypal (ภาพที่ ก.17) ระบบจะกลับมาท่ีเว็บไซตโดยอัตโนมัติและ

จะแจงวาไดทํารายการเรียบรอยแลว ใหกด “OK” 

 
ภาพที่ ก.18 ระบบทํารายการเสร็จส้ิน 
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ภาพที่ ก.19 หนาโปรไฟลสมาชิก 

 หมายเลข 1 เมนูโปรไฟลจางงาน เม่ือกดเขามาจะปรากฎหนาจอดังภาพ ก.19 

 หมายเลข 2 สวนแสดงแตมแทนเงินสดคงเหลือของสมาชิก 

 หมายเลข 3 ปุมสอบถาม เม่ือกดแลวจะปรากฎหนาจอขอความสําหรับติดตอกับพนักงาน

ท่ีรับผดิชอบงานที่วาจาง 

 หมายเลข 4 ปุมตรวจสอบ เมื่อกดแลวจะปรากฎหนาจอใบเสนอราคาท่ีออกโดยพนักงาน

ขึ้นมา 

 หมายเลข 5 ปุมแจงแกไขงาน มีสถานะทัง้ “กดได” และ “กดไมได” จะกดไดก็ตอเม่ือชอง

สถานะขึ้นวา “ดําเนินงานเสร็จ” หากลูกคายังไมพอใจกับงานท่ีได ใหกดปุมดังกลาว สถานะการ

ดําเนินงานจะกลับไปเปน “กําลังดําเนินงาน” 

 หมายเลข 6 ปุมแจงชําระเงนิ เม่ือสมาชิกพอใจกับงานท่ีได ใหกดปุมนี้เพ่ือชําระเงนิ 
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ภาพที่ ก.20 หนาจอขอความสําหรับติดตอกับพนักงาน 

 หมายเลข 1 ชองพิมขอความ 

 หมายเลข 2 ปุมสงรูป 

 หมายเลข 3 ปุมสงขอความ 

 

 
ภาพที่ ก.21 หนาจอใบเสนอราคา 
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ภาพที่ ก.22 หนาจอชําระเงิน 

 หมายเลข 1 ชองพิมพจํานวนเงนิ 

 หมายเลข 2 ปุมชําระเงิน เม่ือกรอกจํานวนท่ีตองชําระแลว ใหกดที่ปุมน้ี 

 

 จากภาพที่ ก.22 ระบบจะแจงทํารายการเสร็จส้ิน ใหกด “OK” 

 
ภาพที่ ก.23 ระบบทํารายการเสร็จสิ้น 
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ภาพที่ ก.24 เมนูเพ่ิมเติม 

 หมายเลข 1 เมนูกิจกรรมลาสุด แสดงประวัติจํานวนเติมแตมแทนเงนิสดท่ีสมาชิกเคยเติม

เขาระบบ 

 หมายเลข 2 เมนูต้ังคาโปรไฟล สําหรับจัดการขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก โดย

สามารถกดจากในเมนูขอมูลสมาชิก (ภาพที่ ก.13 หมายเลข 4) ไดเชนกัน 

 

 
ภาพที่ ก.25 หนาจอกิจกรรมลาสุด 
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ภาพที่ ก.26 หนาจอต้ังคาโปรไฟล 

 หมายเลข 1 แกไขประวัติสวนตัว โดยจะมีแคอเีมลท่ีไมสามารถแกไขได 

 หมายเลข 2 ปุม Browse สําหรับเรยีกดูรูปภาพเพ่ือนํามาใชเปนรูปโปรไฟล 

 หมายเลข 3 ปุมบันทกึ เม่ือแกไขประวัติสวนตัวเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 หมายเลข 4 กรอกรหัสผานเกาและรหัสผานใหม 

 หมายเลข 5 ปุมบันทกึ เม่ือแกไขรหัสผานเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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3. คูมอืสําหรับพนักงาน 

 เม่ือพนักงานลงช่ือเขาใชสําเร็จ หนาแรกท่ีถูกแสดง คือ หนารายการจางงาน ซึ่งจะแสดง

งานท่ีพนักงานคนน้ัน ๆ รับผิดชอบ โดยระบบจะแสดงเฉพาะประเภทงานท่ีเจาของกิจการและ

ผูดูแลระบบกําหนดใหกับพนักงานเทานัน้ 

 
ภาพที่ ก.27 หนาจอเขาสูระบบสําหรับพนักงาน 

 หมายเลข 1 กรอก ชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) 

 หมายเลข 2 เม่ือกรอกเสร็จกด Login เพ่ือเขาสูระบบ 

 

 
ภาพที่ ก.28 หนาจอรายการจางงาน 
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ภาพที่ ก.29 ปุมตัวเลือกหนาจอรายการจางงาน 

 หมายเลข 1 ปุมรายละเอียด เมื่อกดแลวจะแสดงรายละเอียดงานที่สงมาโดยสมาชกิ 

 หมายเลข 2 ปุมสนทนากับผูจาง เม่ือกดแลวจะปรากฎหนาจอขอความสําหรับติดตอกับ

สมาชิกท่ีวาจางงาน 

 หมายเลข 3 ปุมสรางใบเสนอราคา เม่ือกดแลวจะปรากฎหนาจอใหกรอกขอมูลเพ่ือสราง

ใบเสนอราคาแลวสงใหสมาชิก 

 หมายเลข 4 ปุมตรวจสอบใบเสนอราคา ปุมนี้จะเปลี่ยนมาจากปุม “สรางใบเสนอราคา” 

โดยเม่ือสรางใบเสนอราคาเสร็จแลว ระบบจะเปล่ียนมาเปนปุมน้ีเพื่อใหสามารถตรวจสอบใบเสนอ

ราคาท่ีออกใหลูกคาในภายหลังได 

 หมายเลข 5 ปุมงานสําเร็จ พนักงานจะกดปุมน้ีก็ตอเม่ืองานที่รับผิดชอบแลวเสร็จ โดย

สถานะของงานจะแสดงเปน “ดําเนินงานสําเร็จ” 

 หมายเลข 6 ปุมแกไขงาน ปุมน้ีเปลี่ยนมาจากปุม “งานสําเร็จ” โดยระบบเปล่ียนมาเปนปุม

น้ี เพื่อใหพนักงานรูวาลูกคาตองการแกไขงานหรือไม และพนักงานก็สามารถกดเองไดดวยเชนกัน 

หากทราบถึงขอผิดพลาดหลังจากสงงานใหลูกคาแลว โดยระบบจะเปล่ียนกลับไปเปนปุม “งาน

สําเร็จ” และสถานะขึ้นเปน “กําลังดําเนนิงาน” 
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ภาพที่ ก.30 หนาจอรายละเอยีดการจางงาน 

 

 
ภาพที่ ก.31 หนาจอขอความสําหรับติดตอกับลูกคา 

 หมายเลข 1 ชองพิมขอความ 

 หมายเลข 2 ปุมสงรูป 

 หมายเลข 3 ปุมสงขอความ 
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ภาพที่ ก.32 หนาจอสรางใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 ปุมบันทึก เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 

 
ภาพที่ ก.33 หนาจอตรวจสอบใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 ปุมพริ้นทเอกสาร 

1 
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ภาพที่ ก.34 หนาจอสําหรบัต้ังคาการพริ้นท 

 หมายเลข 1 ตัง้คารูปแบบการพิมพ 

 หมายเลข 2 ปุม Print และ Cancel สําหรบัส่ังพิมพหรอืยกเลิกการพิมพ 

 

 
ภาพที่ ก.35 หนาจอต้ังคาโปรไฟล 

 หมายเลข 1 เมนู Profile เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดท่ี “ต้ังคาโปรไฟล”  

 หมายเลข 2 แกไขประวัตสิวนตัว  

 หมายเลข 3 ปุมบันทกึ เม่ือแกไขประวัติสวนตัวเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 หมายเลข 4 ปุมออกจากระบบ 
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4. คูมอืสําหรับเจาของกจิการ 

 
ภาพที่ ก.36 หนาจอเขาสูระบบสําหรับเจาของกิจการ 

 หมายเลข 1 กรอก ชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) 

 หมายเลข 2 เม่ือกรอกเสร็จกด Login เพ่ือเขาสูระบบ 
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 เมื่อเจาของกิจการลงช่ือเขาใชสําเร็จ หนาแรกที่ถูกแสดง คอื หนาแดชบอรด (Dashboard) 

โดยเมนูหลักของเจาของกิจการมี ดังน้ี 

 
 

ภาพที่ ก.37 เมนูของเจาของกิจการ 

 หมายเลข 1 เมนู Dashboards เปนเมนูที่นําขอมูลท่ีจําเปนมาแสดง 

 หมายเลข 2 เมน ูPayment เปนเมนูเกี่ยวกับขอมูลการเงนิ 

 หมายเลข 3 เมนู News & Promotion เปนเมนูจัดการขอมูลขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 4 เมนู Employ เปนเมนูเก่ียวกับขอมูลการจางงาน 

 หมายเลข 5 เมนู Member Management เปนเมนูจัดการขอมูลสมาชกิ 

 หมายเลข 6 เมนู Staff Management เปนเมนูจัดการขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 7 เมนูจัดการขอมูลเว็บไซต 
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 หนาแดชบอรดสําหรับเจาของกิจการจะแสดงขอมูล กราฟรายรับ จํานวนงานท้ังหมด 

จํานวนรายรับ จํานวนสมาชิกในระบบ รายการจางงานจากทุกประเภทงาน ประวัตดิานการเงินของ

เว็บไซต 

 
ภาพที่ ก.38 หนาแดชบอรด 

 เมนู Payment เมื่อกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดที่ “รายรบัของฉัน” 

 

 
ภาพที่ ก.39 หนารายรับของฉัน 
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 เมนู News & Promotion เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดที่ “รายการขาวสาร” 

 
ภาพที่ ก.40 หนาขาวสารและโปรโมช่ัน 

 หมายเลข 1 ปุม Add สําหรับเพิ่มขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 2 ปุม Edit และ Delete สําหรับแกไขและลบขอมูล 

 

 
ภาพที่ ก.41 หนาจอเพ่ิมขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 สถานะการมองเห็น สามารถต้ังคาไดวาจะโชวหรอืซอนโพสบนหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 3 ปุมแทรกรูปภาพ เพ่ือนํามาทําเปนรูปแบนเนอรโพส 

 หมายเลข 4 ปุมบันทึก เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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ภาพที่ ก.42 หนาจอแกไขขาวสารและโปรโมช่ัน 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 สถานะการมองเห็น สามารถต้ังคาไดวาจะโชวหรอืซอนโพสบนหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 3 ปุมแทรกรูปภาพ เพ่ือนํามาทําเปนรูปแบนเนอรโพส 

 หมายเลข 4 ปุมบันทึก เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 

 
ภาพที่ ก.43 หนาจอรายการจางงาน 

 หมายเลข 1 ปุมรายละเอียด เมื่อกดแลวจะแสดงรายละเอียดงานที่สงมาโดยสมาชิก 
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ภาพที่ ก.44 หนาจอรายละเอียดการจางงาน 

 

เมนู Member Management เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดท่ี “รายช่ือสมาชกิ” 

 
ภาพที่ ก.45 หนาจอจัดการขอมูลสมาชิก 
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ภาพที่ ก.46 ปุมตัวเลือกหนาจอจัดการสมาชิก 

 หมายเลข 1 ปุมเตมิพอย สําหรับเติมแตมแทนเงนิสดใหกับสมาชกิ 

 หมายเลข 2 ปุมตรวจสอบ สําหรบัตรวจสอบขอมูลประวัตแิละงานท่ีสมาชิกคนน้ัน ๆ จาง 

 หมายเลข 3 ปุมแกไข สําหรับแกไขขอมูลสมาชกิ 

 หมายเลข 4 ปุมลบ สําหรบัลบขอมูลสมาชิก 

 หมายเลข 5 ปุมระงับผูใชงาน สําหรับระงับการใชงานของสมาชิกชั่วคราว 

 หมายเลข 6 ปุมยกเลิกระงับผูใช สําหรับยกเลิกการระงับการใชงานของสมาชิก 

 

 
ภาพที่ ก.47 หนาจอเติมแตมแทนเงนิสด 

 หมายเลข 1 ใสจํานวนแตมที่ตองการ 

 หมายเลข 2 ปุมเติมพอย เม่ือกรอกจํานวนท่ีตองการเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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ภาพที่ ก.48 หนาจอตรวจสอบขอมูลสมาชิก 

 

 
ภาพที่ ก.49 หนาจอแกไขขอมูลสมาชิก 

 หมายเลข 1 แกไขประวัติสวนตัวสมาชิก  

 หมายเลข 2 ปุมบันทึก เม่ือแกไขประวัติสวนตัวสมาชิกเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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 เมนู staff Management เมื่อกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดท่ี “รายช่ือพนักงาน” 

 
ภาพที่ ก.50 หนาจอจัดการขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 1 ปุมเพิ่มพนักงานใหม สําหรับเพ่ิมพนักงานเขาระบบ 

 หมายเลข 2 ปุม ตรวจสอบ แกไข และ ลบ สําหรับตรวจดูงานท่ีพนักงานคนน้ัน ๆ 

รับผดิชอบ แกไขขอมูลพนักงาน และลบขอมูลพนักงาน 
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ภาพที่ ก.51 หนาจอเพิ่มพนักงาน 

 หมายเลข 1 กรอกขอมูลพนักงานตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 ปุมเพิ่มพนักงาน เม่ือกรอกขอมูลพนักงานเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 

 
ภาพที่ ก.52 หนาจอตรวจสอบขอมูลพนักงาน 
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ภาพที่ ก.53 หนาจอแกไขขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 1 แกไขประวัติสวนตัวพนักงาน 

 หมายเลข 2 ปุมบันทึก เม่ือแกไขประวัติสวนตัวพนักงานเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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 เมนู จัดการขอมูลเว็บไซต เมื่อกดแลวจะแสดงเมนูยอยใหเลือกระหวาง “ตรวจสอบใบ

เสนอราคา” และ “แบนเนอรเว็บไซต” 

 
ภาพที่ ก.54 หนาจอตรวจใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 ปุมตรวจสอบ สําหรบัดูใบเสนอราคาที่ออกใหกับสมาชิกคนนั้น ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.55 หนาจอตรวจสอบใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 ปุมพริ้นทเอกสาร 

1 
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ภาพที่ ก.56 หนาจอสําหรับต้ังคาการพริ้นท 

 หมายเลข 1 ตัง้คารูปแบบการพิมพ 

 หมายเลข 2 ปุม Print และ Cancel สําหรบัส่ังพิมพหรอืยกเลิกการพิมพ 

 

 
ภาพที่ ก.57 หนาจอแบนเนอรเว็บไซต 

 หมายเลข 1 ปุมเพิ่มแบนเนอร 
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ภาพที่ ก.58 หนาจอเลอืกรูปภาพแบนเนอร 

 หมายเลข 1 ปุมแทรกรูปภาพ เพื่อนํามาทําเปนรูปแบนเนอรหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 2 ปุม ปด และ บันทึก สําหรับยกเลกิขั้นตอน หรอืบันทกึหากเลือกรูปภาพที่

ตองการไดแลว 

 

 
ภาพที่ ก.59 หนาจอแบนเนอร 

 หมายเลข 1 ปุม Delete สําหรบัลบภาพแบนเนอร 

 หมายเลข 2 ปุมออกจากระบบ 
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5. คูมอืสําหรับผูดูแลระบบ 

 
ภาพที่ ก.60 หนาจอเขาสูระบบสําหรับเจาของกิจการ 

 หมายเลข 1 กรอก ชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) 

 หมายเลข 2 เม่ือกรอกเสร็จกด Login เพ่ือเขาสูระบบ 

 

 เมื่อผูดูและระบบลงช่ือเขาใชสําเร็จ หนาแรกท่ีถูกแสดง คอื หนาขาวสารและโปรโมชั่น

(News & Promotion) โดยเมนูหลักของผูดูแลระบบมี ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ ก.61 เมนูของผูดูแลระบบ 

 หมายเลข 1 เมนู News & Promotion เปนเมนูจัดการขอมูลขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 2 เมน ูEmploy เปนเมนูเก่ียวกับขอมูลการจางงาน 

 หมายเลข 3 เมนู Member Management เปนเมนูจัดการขอมูลสมาชกิ 

 หมายเลข 4 เมนู Staff Management เปนเมนูจัดการขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 5 เมนูจัดการขอมูลเว็บไซต 
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ภาพ ก.62 หนาจอรายการขาวสาร 

 หมายเลข 1 ปุม Add สําหรับเพิ่มขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 2 ปุม Edit และ Delete สําหรับแกไขและลบขอมูล 

 

 
ภาพที่ ก.63 หนาจอเพ่ิมขาวสารและโปรโมชั่น 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 สถานะการมองเห็น สามารถต้ังคาไดวาจะโชวหรอืซอนโพสบนหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 3 ปุมแทรกรูปภาพ เพ่ือนํามาทําเปนรูปแบนเนอรโพส 

 หมายเลข 4 ปุมบันทึก เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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ภาพที่ ก.64 หนาจอแกไขขาวสารและโปรโมช่ัน 

 หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดขอมูลตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 สถานะการมองเห็น สามารถต้ังคาไดวาจะโชวหรอืซอนโพสบนหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 3 ปุมแทรกรูปภาพ เพ่ือนํามาทําเปนรูปแบนเนอรโพส 

 หมายเลข 4 ปุมบันทึก เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 

 
ภาพที่ ก.65 หนาจอรายการจางงาน 

 หมายเลข 1 ปุมรายละเอียด เมื่อกดแลวจะแสดงรายละเอียดงานที่สงมาโดยสมาชิก 
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ภาพที่ ก.66 หนาจอรายละเอยีดการจางงาน 

 

 เมนู Member Management เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดที่ “รายชื่อสมาชิก” 

 
ภาพที่ ก.67 หนาจอจัดการขอมูลสมาชิก 
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ภาพที่ ก.68 ปุมตัวเลือกหนาจอจัดการสมาชิก 

 หมายเลข 1 ปุมเตมิพอย สําหรับเติมแตมแทนเงนิสดใหกับสมาชกิ 

 หมายเลข 2 ปุมตรวจสอบ สําหรบัตรวจสอบขอมูลประวัตแิละงานท่ีสมาชิกคนน้ัน ๆ จาง 

 หมายเลข 3 ปุมแกไข สําหรับแกไขขอมูลสมาชกิ 

 หมายเลข 4 ปุมลบ สําหรบัลบขอมูลสมาชิก 

 หมายเลข 5 ปุมระงับผูใชงาน สําหรับระงับการใชงานของสมาชิกชั่วคราว 

 หมายเลข 6 ปุมยกเลิกระงับผูใช สําหรับยกเลิกการระงับการใชงานของสมาชิก 

 

 
ภาพที่ ก.69 หนาจอเติมแตมแทนเงนิสด 

 หมายเลข 1 ใสจํานวนแตมที่ตองการ 

 หมายเลข 2 ปุมเติมพอย เม่ือกรอกจํานวนท่ีตองการเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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ภาพที่ ก.70 หนาจอตรวจสอบขอมูลสมาชิก 

 

 
ภาพที่ ก.71 หนาจอแกไขขอมูลสมาชิก 

 หมายเลข 1 แกไขประวัติสวนตัวสมาชิก  

 หมายเลข 2 ปุมบันทึก เม่ือแกไขประวัติสวนตัวสมาชิกเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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 เมนู staff Management เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอย ใหกดที่ “รายชื่อพนักงาน” 

 
ภาพที่ ก.72 หนาจอจัดการขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 1 ปุมเพิ่มพนักงานใหม สําหรับเพ่ิมพนักงานเขาระบบ 

 หมายเลข 2 ปุม ตรวจสอบ แกไข และ ลบ สําหรับตรวจดูงานท่ีพนักงานคนน้ัน ๆ 

รับผดิชอบ แกไขขอมูลพนักงาน และลบขอมูลพนักงาน 

 

 
ภาพที่ ก.73 หนาจอเพิ่มพนักงาน 

 หมายเลข 1 กรอกขอมูลพนักงานตามที่ระบบระบุ 

 หมายเลข 2 ปุมเพิ่มพนักงาน เม่ือกรอกขอมูลพนักงานเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 
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ภาพที่ ก.74 หนาจอตรวจสอบขอมูลพนักงาน  

 

 
ภาพที่ ก.75 หนาจอแกไขขอมูลพนักงาน 

 หมายเลข 1 แกไขประวัติสวนตัวพนักงาน 

 หมายเลข 2 ปุมบันทึก เม่ือแกไขประวัติสวนตัวพนักงานเสร็จ ใหกดปุมดังกลาว 

 

 

 

1 
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 เมนู จัดการขอมูลเว็บไซต เม่ือกดแลวจะแสดงเมนูยอยใหเลือกระหวาง “ตรวจใบเสนอ

ราคา” และ “แบนเนอรเว็บไซต” 

 

 
ภาพที่ ก.76 หนาจอตรวจใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 ปุมตรวจสอบ สําหรับดูใบเสนอราคาที่ออกใหกับสมาชิกคนนั้น ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.77 หนาจอตรวจสอบใบเสนอราคา 

 หมายเลข 1 ปุมพริ้นทเอกสาร 
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ภาพที่ ก.78 หนาจอสําหรับต้ังคาการพริ้นท 

 หมายเลข 1 ตัง้คารูปแบบการพิมพ 

 หมายเลข 2 ปุม Print และ Cancel สําหรบัส่ังพิมพหรอืยกเลิกการพิมพ 

 

 
ภาพที่ ก.79 หนาจอแบนเนอรเว็บไซต 

  หมายเลข 1 ปุมเพ่ิมแบนเนอร 
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ภาพที่ ก.80 หนาจอเลอืกรูปภาพแบนเนอร 

 หมายเลข 1 ปุมแทรกรูปภาพ เพื่อนํามาทําเปนรูปแบนเนอรหนาเว็บไซต 

 หมายเลข 2 ปุม ปด และ บันทึก สําหรับยกเลกิขั้นตอน หรอืบันทกึหากเลือกรูปภาพที่

ตองการไดแลว 

 

 
ภาพที่ ก.81 หนาจอแบนเนอร 

 หมายเลข 1 ปุม Delete สําหรบัลบภาพแบนเนอร 

 หมายเลข 2 ปุมออกจากระบบ 
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