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ภาคผนวก ก 

คู่มือการใช้งานระบบ 
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คูม่ือใช้งานระบบ 

เวบ็แอปพลิเคชนัระบบจองห้องประชมุ 

วิทยาลยัอาชีวศึกษาเชียงใหม่ 

แบ่งเป็น 3 ส่วน คอื 1. คู่มือสำหรับผู้ดูแล 2. คู่มือสำหรับครู  3. คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ 

แบ่งได้ดังนี้ 

1. คู่มือสำหรับผู้ดูแล 

 

 
ภาพที ่ก.1 หน้าจอเข้าสู่ระบบแอดมิน 

หมายเลข 1 กรอกอีเมล 

หมายเลข 2 กรอกรหัสผ่าน 

หมายเลข 3 จำฉันไว(้กดติ๊กถูกเพื่อจดจำอีเมลและรหัสผ่าน) 

หมายเลข 4 คลิกปุ่มเขา้สู่ระบบเพื่อไปหน้าถัดไป 
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หมายเลข 1 เมนูจอง 

หมายเลข 2 เมนูห้องประชุม 

หมายเลข 3 เมนูผู้ใช้ 

หมายเลข 4 เมนูอุปกรณ์ 

หมายเลข 5 เมนูขอ้เสนอแนะ 

หมายเลข 6 เมนูรายงานการประชุม 

หมายเลข 7 ส่วน Dropdown ของ Admin 

หมายเลข 8 เมนู Dashboard 

หมายเลข 9 เมนูออกจากระบบ 

 

ภาพที ่ก.2 หน้าเมน ู
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ภาพที ่ก.3 หน้าจอ Dashboardและการจองที่ต้องอนุมัต ิ

1

2

3

4

5
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หมายเลข 1 เลือกปีที่ต้องการ 

หมายเลข 2 คลิกปุ่มดูสถิติของปีที่เรื่อง 

หมายเลข 3 ปุ่มอนุมัติการจอง 

หมายเลข 4 ปุ่มไม่อนุมัติการจอง 

หมายเลข 5 ปุ่มรายละเอียดการจอง 

  

ภาพที ่ก.4 หน้ารายละเอียดการจอง 
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หมายเลข 1 เลือกห้องประชุม 

หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

หมายเลข 3 เลือกเวลาเริ่มต้น 

หมายเลข 4 เลือกเวลาสิน้สุด 

หมายเลข 5 กรอกจุดประสงค์ในการประชุม 

หมายเลข 6 เลือกอุปกรณ์ที่ต้องการในการประชุม 

หมายเลข 7 กรอกจำนวนอุปกรณ์ 

หมายเลข 8 กรอกจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม 

หมายเลข 9 กรอกช่ือผู้เข้าร่วม 

ภาพที ่ก.5 หน้าจอการจอง 
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หมายเลข 10 ปุ่มลบช่ือผู้เข้าร่วม 

หมายเลข 11 คลิกปุ่มดูสถิติของปีที่เรื่อง 

หมายเลข 1 กรอกช่ือห้องประชุมเพื่อคน้หา 

หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขห้องประชุม 

หมายเลข 3 ปุ่มลบห้องประชุม 

หมายเลข 4 ปุ่มเพิ่มห้องประชุม 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ก.6 หน้าจอจัดการห้องประชุม 
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หมายเลข 1 กรอกช่ือผู้ใช้เพ่ือคน้หา 

หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขขอ้มูลผู้ใช้ 

หมายเลข 3 ปุ่มลบผู้ใช้ 

หมายเลข 4 ปุ่มเพิ่มผู้ใช้จาก Excel 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ก.7 หน้าจอจัดการผู้ใช้ 
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ภาพที ่ก.8 หน้าจอจัดการอุปกรณ ์

หมายเลข 1 กรอกช่ืออุปกรณ์เพื่อคน้หา 

หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขขอ้มูลอุปกรณ ์

หมายเลข 3 ปุ่มลบอุปกรณ ์

หมายเลข 4 ปุ่มเพิ่มอุปกรณ ์

 

 
ภาพที ่ก.9 หน้าจอรายการขอ้เสนอแนะ 
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ภาพที ่ก.10 หน้าจอรายงานการประชุม 

 หมายเลข 1 กรอกรหสัการจองเพื่อคน้หา 

 หมายเลข 2 ปุ่มดรูายงาน 

หมายเลข 3 ปุ่มลบรายงาน 

 

 
ภาพที่ ก.11 หน้าจอรายการจองห้องประชุม 

หมายเลข 1 กรอกรหสัการจองเพื่อคน้หา 

 หมายเลข 2 ตารางการจองห้องประชุม 
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2. คู่มือสำหรับครแูละเจ้าหน้าที ่

 
ภาพที ่ก.12 หน้าจอเข้าสู่ระบบครแูละเจ้าหน้าที ่

หมายเลข 1 กรอกอีเมล 

หมายเลข 2 กรอกรหัสผ่าน 

หมายเลข 3 จำฉันไว(้กดติ๊กถูกเพื่อจดจำอีเมลและรหัสผ่าน) 

หมายเลข 4 คลิกปุ่มเขา้สู่ระบบเพื่อไปหน้าถัดไป 

 

 

 
ภาพที ่ก.13 หน้าเมน ู

หมายเลข 1 เมนูจอง 

หมายเลข 2 เมนูห้องประชุม 

หมายเลข 3 เมนูขอ้เสนอแนะ 

หมายเลข 4 เมนูตารางประชุมของฉัน 

หมายเลข 5 เมนูรายงานการประชุม 

หมายเลข 6 ส่วน Dropdown ของ ผู้ใช้ 

หมายเลข 7 เมนู Dashboard 

หมายเลข 8 เมนูออกจากระบบ 
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ภาพที ่ก.14 หน้าจอ Dashboard และ การประชุมที่ต้องตอบรับ 

หมายเลข 1 ปุ่มตกลงการเขา้ร่วมประชุม 

หมายเลข 2 ปุ่มปฏิเสธการเขา้ร่วมประชุม 
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หมายเลข 1 เลือกห้องประชุม 
หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

หมายเลข 3 เลือกเวลาเริ่มต้น 

หมายเลข 4 เลือกเวลาสิน้สุด 

หมายเลข 5 กรอกจุดประสงค์ในการประชุม 

หมายเลข 6 เลือกอุปกรณ์ที่ต้องการในการประชุม 

หมายเลข 7 กรอกจำนวนอุปกรณ์ 

หมายเลข 8 กรอกจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม 

หมายเลข 9 กรอกช่ือผู้เข้าร่วม 

ภาพที ่ก.15 หน้าจอการจอง 
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หมายเลข 10 ปุ่มลบช่ือผู้เข้าร่วม 

 หมายเลข 11 ปุ่มลบช่ือผู้เข้าร่วม 

 

 
ภาพที ่ก.16 หน้าจอรายการห้องประชุม 

  

 
ภาพที ่ก.17 หน้าจอรายการขอ้เสนอแนะ 

หมายเลข 1 ปุ่มแก้ไขขอ้เสนอแนะ 

หมายเลข 2 ปุ่มลบข้อเสนอแนะ 

หมายเลข 3 ปุ่มเพิ่มขอ้เสนอแนะ 
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ภาพที ่ก.18 หน้าจอตารางประชุมของครู, เจ้าหน้าที ่

 หมายเลข 1 ปุ่ม Today คลกิไปวันทีป่ัจจุบนั 

 หมายเลข 2 ปุ่มยอ้นกลับไปเดือนก่อนหน้า 

หมายเลข 3 ปุ่มถดัไปต่อจากเดือนปัจจุบัน 

หมายเลข 4 รายการประชุมในตาราง 
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ภาพที ่ก.19 หน้าจอรายงานการประชุม 

หมายเลข 1 กรอกรหสัการจองเพื่อคน้หา 

 หมายเลข 2 ปุ่มดรูายงานการประชุม 

หมายเลข 3 ปุ่มลบรายงานการประชุม 

หมายเลข 4 ปุ่มเพิ่มรายงานการประชุม 
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