
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

คู่มอืการใช้งานระบบ 
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คู่มือการใช้งานระบบ 

 

 ระบบการออกแบบและติดตั้งเฟอร์นิเจอร์กรณีศึกษา ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ดอนแก้ว ดีไซน์มี

การก าหนดผู้ใช้งานระบบ 8 ผู้ใช้งาน ได้แก่ ผู้ดูแลระบบ เจ้าของกิจการ เจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายออกแบบ เจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี โฟร์แมน เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือและลูกคา้  

 จึงได้จัดท าคูมื่อการใช้งานตามหน้าที่ของแต่ละผู้ใช้ ดังนี้ 

1. คู่มือส าหรับบุคคลท่ัวไป 

 หน้าแรกของเว็บไซต์ส าหรับผู้เยี่ยมชมเว็บไซต์ทั่วไป แสดงให้เห็นถึงข้อมูลการให้บริการ

และขัน้ตอนการท างานของทางห้างหุ้นส่วนได้จากหน้านี้ 

 
ภาพท่ี ก.1 หน้าแรกของเว็บไซต ์

 

 หมายเลข 1 เมนู SEVICES & PROCESS (บรกิารและขัน้ตอนการให้บริการ) 

 หมายเลข 2 เมน ูPROTFOLIO (ผลงานน าเสนอ) 

 หมายเลข 3 เมนู CONTACT (ติดต่อเรา) 

 หมายเลข 4 เมน ูSing In (เขา้สู่ระบบ) 
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ภาพท่ี ก.2 หน้าจอแสดงผลงานน าเสนอ 

 

 
ภาพท่ี ก.3 หน้าจอตดิต่อเรา 
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ภาพท่ี ก.4 หน้าจอเขา้สูร่ะบบ 

 

 หมายเลข 1 กรอกUsernameและPasswordผู้ใช้ให้ครบถว้น 

 หมายเลข 2 เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อย สามารถกดปุ่ม Login เม่ือต้องการเขา้สู่ระบบ 

 หมายเลข 3 กรณีต้องการล้างคา่ UsernameและPassword ให้คลิกที่ปุม่ reset 
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2. คู่มือส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของผู้ดูแลระบบจะถกูแสดงมายังหน้าแดชบอร์ด โดยเมนูของ

ผู้ดูแลระบบจะประกอบไปด้วยเมนู ดงันี ้

 

 
ภาพท่ี ก.5 รายการเมนูของผู้ดูแลระบบ 

 หมายเลข 1 เมนูDashboard 

 หมายเลข 2 เมนจูัดการพนกังาน 

 หมายเลข 3 เมนูจดัการลกูคา้ 

 หมายเลข 4 เมนจูัดการต าแหนง่งาน 
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ภาพท่ี ก.6 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของผู้ดูแลระบบ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 

 

 หน้าแดชบอร์ดส าหรับผู้ดูแลระบบจะแสดงขอ้มูลจ านวนพนักงาน จ านวนลูกคา้และจ านวน

ต าแหน่งงานทั้งหมดที่ถูกจัดเก็บอยูใ่นระบบ 

 
ภาพท่ี ก.7 หน้าแดชบอร์ดส าหรบัผู้ดูแลระบบ 
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 หน้าจัดการขอ้มูลพนักงาน ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่ม แก้ไข หรือเปิด-ปิดสถานะการเข้าใช้

งานระบบของพนักงานคนอื่นๆได้ ซ่ึงในหน้านีป้ระกอบไปด้วยส่วนจัดการ ดังนี้ 

 
ภาพท่ี ก.8 หน้าจัดการขอ้มูลพนักงานส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะสิทธเิขา้ใช้งานระบบของพนักงานประกอบไปด้วย สถานะทัง้หมด 

อนุญาติเข้าใช้ระบบ ไม่อนุญาติเข้าใช้ระบบ 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลพนักงาน 

 หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับเปิดหรือปดิการให้สทิธิเข้าใช้งานระบบของพนกังาน 

 หมายเลข 4 ดูประวัตกิารปรบัเงินเดือนของพนกังานแตล่ะคนและปุ่มแก้ไขขอ้มูลพนักงาน 
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 หน้าจัดการขอ้มูลลูกคา้ ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่ม หรือ แก้ไขขอ้มูลของลูกคา้ได้ ซ่ึงในหน้า

นีป้ระกอบไปด้วยส่วนจัดการ ดังนี้ 

 
ภาพท่ี ก.9 หน้าจัดการขอ้มูลลูกคา้ส าหรับผู้ดแูลระบบ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลลกูคา้ 

 หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขขอ้มูลลูกคา้ 

 

 
ภาพท่ี ก.10 หน้าจัดการขอ้มูลต าแหน่งงานส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลต าแหน่งงาน 

 หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขหรือลบข้อมูลต าแหน่งงาน 
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2. คู่มือส าหรับเจ้าของกิจการ 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของเจ้าของกิจการจะถูกแสดงมายังหน้าแดชบอร์ด โดยเมนูของ

เจ้าของกิจการจะประกอบไปด้วยเมน ูดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.11 รายการเมนูของเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 เมนูDashboard 

 หมายเลข 2 เมนจูัดการผลงานน าเสนอ 

 หมายเลข 3 เมนูอนุมัติเขียนแบบ 

 หมายเลข 4 เมนูอนุมัติรายการแจ้งซ่อม 

 หมายเลข 5 เมนูอนุมัติใบสัง่ซ้ือวัสดแุละใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม 

 หมายเลข 6 เมนูดูขอ้มูลเงินเดือนและคา่ใช้จ่าย 

 หมายเลข 7 เมนดููขอ้มูลใบเสนอราคา 
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ภาพท่ี ก.12 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 

 

 หน้าแดชบอร์ดส าหรับเจ้าของกิจการจะแสดงขอ้มูลที่เจ้าของกิจการ ต้องด าเนินการอนุมัติ

ได้แก่ อนุมัติงานออกแบบ อนุมัติรายการแจ้งซ่อม อนุมัติใบสั่งซ้ือวัสดุ อนุมัติใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม 

และแสดงขอ้มูลรายรับ-รายจ่ายของแต่ละเดือนในรูปแบบของกราฟรายงานผล 

 
ภาพท่ี ก.13 หน้าแดชบอร์ดส าหรับเจ้าของกจิการ 
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ภาพท่ี ก.14 หน้าจัดการผลงานส าหรบัเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลผลงาน 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มรายละเอียดขอ้มูลผลงานและลบข้อมูลผลงาน 

 

 
ภาพท่ี ก.15 หน้าแสดงรายการงานออกแบบส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานออกแบบ ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนินการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.16 หน้าแสดงรายละเอียดงานออกแบบส าหรบัเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 อนุมัติงานออกแบบ 

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตงิานออกแบบ 

 

 
ภาพท่ี ก.17 หน้าแสดงรายการแจ้งซ่อมส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะรายการแจง้ซ่อม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนนิการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของรายการแจง้ซ่อม 
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ภาพท่ี ก.18 หน้าแสดงรายละเอียดการแจ้งซ่อมส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 อนุมัติการแจง้ซ่อม 

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตกิารแจ้งซ่อม 

 

 
ภาพท่ี ก.19 หน้าแสดงรายการใบสั่งซ้ือวัสดุส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสด ุ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสด ุ 
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ภาพท่ี ก.20 หน้าแสดงรายละเอียดใบสั่งซ้ือวัสดุส าหรบัเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 อนุมัติใบสั่งซ้ือวัสด ุ

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตใิบสัง่ซ้ือวัสด ุ

 

 
ภาพท่ี ก.21 แสดงใบสัง่ซ้ือวัสดสุ าหรับเจ้าของกิจการ 
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ภาพท่ี ก.22 หน้าแสดงรายการใบสัง่ซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสดซุ่อมแซม 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม  

 

 
ภาพท่ี ก.23 หน้าแสดงรายละเอียดใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 อนุมัติใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม 

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตใิบสัง่ซ้ือวัสดุซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.24 แสดงใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับเจ้าของกิจการ 

 

 
ภาพท่ี ก.25 หน้าแสดงรายการจ่ายเงินเดือนส าหรับเจา้ของกิจการ 

 หมายเลข 1 แสดงประวัตกิารจ่ายเงินเดือนทัง้หมด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพร์ายการจ่ายเงนิเดือน 
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ภาพท่ี ก.26 แสดงรายการจ่ายเงนิเดือนส าหรับเจ้าของกิจการ 

 

 
ภาพท่ี ก.27 หน้าแสดงรายรับ-รายจ่ายส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดรายรบั-รายจ่าย 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพร์ายการรายรบั-รายจ่าย 
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ภาพท่ี ก.28 แสดงรายการรายรับ-รายจ่ายส าหรับเจ้าของกิจการ 

 

 
ภาพท่ี ก.29 หน้าแสดงรายการใบเสนอราคางานออกแบบส าหรับเจ้าของกจิการ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.30 แสดงใบเสนอราคางานออกแบบส าหรบัเจา้ของกิจการ 

 

 
ภาพท่ี ก.31 หน้าแสดงรายการใบเสนอราคางานสัง่ท าส าหรับเจ้าของกิจการ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานสั่งท า 
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ภาพท่ี ก.32 แสดงใบเสนอราคางานสั่งท าส าหรับเจ้าของกิจการ 

 

3. คูม่ือส าหรับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายออกแบบ 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายออกแบบจะถกูแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว 

โดยเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายออกแบบจะประกอบไปด้วยเมนู ดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.33 รายการเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายออกแบบ 

 หมายเลข 1 เมนูจัดการงานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.34 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายออกแบบ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 

 

 
ภาพท่ี ก.35 หน้าจดัการงานออกแบบส าหรับเจ้าหน้าทีฝ่่ายออกแบบ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานออกแบบ ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนินการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลงานออกแบบ 

 หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับเพิ่มรายละเอียดและลบงานขอ้มูลงานออกแบบ 

 หมายเลข 4 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดงานออกแบบ 
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4. คู่มือส าหรับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายการตลาด 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาดจะถูกแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว 

โดยเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาดจะประกอบไปด้วยเมนู ดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.36 รายการเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 เมนูจัดการผลงาน 

 หมายเลข 1 เมนูเพิ่มขอ้มูลลกูคา้ 

 หมายเลข 1 เมนูดูขอ้มูลใบเสนอราคา 
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ภาพท่ี ก.37 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 

 

 
ภาพท่ี ก.38 หน้าจดัการผลงานส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลผลงาน 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มรายละเอียดขอ้มูลผลงานและลบข้อมูลผลงาน 
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ภาพท่ี ก.39 หน้เพิ่มขอ้มูลลูกคา้ส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลลกูคา้ 

 

 
ภาพท่ี ก.40 หน้าแสดงรายการใบเสนอราคางานออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.41 แสดงใบเสนอราคางานออกแบบส าหรับเจา้หน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 

 
ภาพท่ี ก.42 หน้าแสดงรายการใบเสนอราคางานสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานสั่งท า 
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ภาพท่ี ก.43 แสดงใบเสนอราคางานสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการตลาด 
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5. คูม่ือส าหรับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบัญชี 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชีจะถูกแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว โดย

เมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชีจะประกอบไปด้วยเมนู ดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.44 รายการเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 เมนูเพิ่มขอ้มูลพนกังาน 

 หมายเลข 2 เมนจูัดการจ่ายเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 เมนูจดัการรายรับ-รายจ่าย 

 หมายเลข 4 เมนูออกใบเสนอราคาและใบแจง้หนี ้

 หมายเลข 5 เมนูจดัการใบเสนอราคา 

 หมายเลข 6 เมนูจัดการใบแจ้งหนี ้
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ภาพท่ี ก.45 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 
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ภาพท่ี ก.46 หน้าเพิ่มขอ้มูลพนกังานส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะสิทธเิขา้ใช้งานระบบของพนักงานประกอบไปด้วย สถานะทัง้หมด 

อนุญาติเข้าใช้ระบบ ไม่อนุญาติเข้าใช้ระบบ 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลพนักงาน 

 หมายเลข 3 แสดงสถานะการใหส้ิทธเิขา้ใช้งานระบบของพนักงาน 

 หมายเลข 4 ดูประวัตกิารปรบัเงินเดือนของพนกังานแตล่ะคน 
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ภาพท่ี ก.47 หน้าจดัการจ่ายเงนิเดือนส าหรับเจ้าหน้าทีฝ่่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลงานจ่ายเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 แสดงประวัตกิารจ่ายเงนิเดือนทั้งหมด 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน 

 หมายเลข 4 คลิกเพื่อพมิพร์ายการจ่ายเงินเดือนและปุ่มลบรายการจ่ายเงนิเดือน 

 

 
ภาพท่ี ก.48 แสดงรายการจ่ายเงนิเดือนส าหรบัเจ้าหนา้ที่ฝ่ายบัญชี 
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ภาพท่ี ก.49 หน้าจัดการรายรับ-รายจ่ายส าหรับเจ้าหนา้ที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มรายการรายรับ-รายจ่าย 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดรายรับ-รายจ่าย 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพร์ายการรายรับ-รายจ่ายและปุ่มลบรายการรายรับ-รายจ่าย 

 

 
ภาพท่ี ก.50 แสดงรายการรายรบั-รายจ่ายส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 
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ภาพท่ี ก.51 หน้าออกใบเสนอราคาและใบแจ้งหนีง้านออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานออกแบบ ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนินการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานออกแบบ 

 หมายเลข 3 ปุ่มออกใบเสนอราคาและปุ่มออกใบแจ้งหนีง้านออกแบบ 

 

 
ภาพท่ี ก.52 หน้าออกใบเสนอราคาและใบแจง้หนีง้านสัง่ท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานสั่งท า ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่างด าเนินงาน

และเสรจ็สมบรูณ ์

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานสั่งท า 

 หมายเลข 3 ปุ่มออกใบเสนอราคาและปุ่มออกใบแจ้งหนีง้านสั่งท า 
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ภาพท่ี ก.53 หน้าออกใบแจง้หนีง้านซ่อมแซมส าหรับเจา้หน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานซ่อมแซม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่าง

ด าเนินงานและนัดหมายเรยีบร้อย 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานสัง่ท า 

 หมายเลข 3 ปุ่มออกใบแจ้งหนีง้านซ่อมแซม 

 

 
ภาพท่ี ก.54 หน้าจัดการใบเสนอราคางานออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานออกแบบ 

 หมายเลข 2 ปุ่มลบใบเสนอราคางานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.55 แสดงใบเสนอราคางานออกแบบส าหรับเจา้หน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 

 
ภาพท่ี ก.56 หน้าจัดการใบเสนอราคางานสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อพมิพใ์บเสนอราคางานสั่งท า 

 หมายเลข 2 ปุ่มลบใบเสนอราคางานสัง่ท า 
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ภาพท่ี ก.57 แสดงใบเสนอราคางานสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 

 
ภาพท่ี ก.58 หน้าจดัการใบแจง้หนีง้านออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานออกแบบ 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.59 หน้าตรวจสอบการช าระใบแจ้งหนีง้านออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 อนุมัติการช าระใบแจ้งหนี ้

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตกิารช าระใบแจ้งหนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.60 แสดงใบแจ้งหนีง้านออกแบบส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 
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ภาพท่ี ก.61 หน้าจดัการใบแจ้งหนีง้านสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานสัง่ท า 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านสั่งท า 

 

 
ภาพท่ี ก.62 หน้าตรวจสอบการช าระใบแจ้งหนีง้านสั่งท าส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 อนุมัติการช าระใบแจ้งหนี ้

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตกิารช าระใบแจ้งหนี ้
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ภาพท่ี ก.63 แสดงใบแจง้หนีง้านสัง่ท าส าหรบัเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 

 
ภาพท่ี ก.64 หน้าจดัการใบแจง้หนีง้านซ่อมแซมส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.65 หน้าตรวจสอบการช าระใบแจง้หนีง้านซ่อมแซมส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 

 หมายเลข 1 อนุมัติการช าระใบแจ้งหนี ้

 หมายเลข 2 ไม่อนุมัตกิารช าระใบแจ้งหนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.66 แสดงใบแจ้งหนีง้านซ่อมแซมส าหรบัเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชี 
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6. คู่มือส าหรับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายจัดซื้อ 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของเจ้าหน้าทีฝ่่ายจัดซ้ือจะถกูแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว โดย

เมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจดัซ้ือจะประกอบไปด้วยเมน ูดงันี ้

 

 
ภาพท่ี ก.67 รายการเมนูของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 หมายเลข 1 เมนูจัดการวสัด ุ

 หมายเลข 2 เมนดููใบสัง่ซ้ือวัสดแุละใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม 

 

 
ภาพท่ี ก.68 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 
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ภาพท่ี ก.69 หน้าจัดการวัสดุส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับเพิ่มขอ้มูลวสัด ุ

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลวสัด ุ

 

 
ภาพท่ี ก.70 หน้าแสดงรายการใบสั่งซ้ือวัสดุส าหรบัเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสดุ 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสด ุ
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ภาพท่ี ก.71 แสดงใบสัง่ซ้ือวัสดสุ าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายจดัซ้ือ 

 

 
ภาพท่ี ก.72 หน้าแสดงรายการใบสัง่ซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสดซุ่อมแซม 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซม  
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ภาพท่ี ก.73 แสดงใบสัง่ซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับเจ้าหนา้ที่ฝ่ายจัดซ้ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



219 

 

7. คู่มือส าหรับโฟร์แมน 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของโฟรแ์มนจะถูกแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว โดยเมนูของโฟร์

แมนจะประกอบไปด้วยเมนู ดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.74 รายการเมนูของโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 เมนูจัดการงานสั่งท า 

 หมายเลข 2 เมนดููรายการแจง้ซ่อม 

 หมายเลข 3 เมนูจดัการงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 4 เมนจูัดการตระกร้าวสัด ุ

 หมายเลข 5 เมนูจดัการใบสัง่ซ้ือ 
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ภาพท่ี ก.75 หน้าขอ้มูลส่วนตัวของโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับแสดงขอ้มูลประวัตกิารปรับเงนิเดือน 

 หมายเลข 3 ส่วนแสดงขอ้มูลส่วนตัว 

 

 
ภาพท่ี ก.76 หน้าจดัการงานสัง่ท าส าหรบัโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานสั่งท า ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่างด าเนินงาน

และเสรจ็สมบรูณ ์

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มงานสั่งท า 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานสัง่ท า 

 หมายเลข 4 ปุ่มท าทางเลือกรายการวสัดุและปุ่มเพิ่มรายละเอียดงานสั่งท า 

 หมายเลข 5 ปุ่มแก้ไขและปุ่มลบงานสั่งท า 
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ภาพท่ี ก.77 หน้าแสดงรายการแจง้ซ่อมส าหรับโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะรายการแจง้ซ่อม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนนิการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของรายการแจง้ซ่อม 

 หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับเพิ่มงานซ่อมแซม 

 

 
ภาพท่ี ก.78 หน้าจัดการงานซ่อมแซมส าหรับโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานซ่อมแซม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่าง

ด าเนินงานและนัดหมายเรยีบร้อย 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานสัง่ท า 

 หมายเลข 4 ปุ่มท ารายการวัสดุซ่อมแซมและปุ่มเพิ่มรายละเอียดงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 5 ปุ่มแก้ไขและปุ่มลบงานซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.79 หน้าจัดการตะกร้าวัสดุส าหรับโฟรแ์มน 

 หมายเลข 1 ยกเลกิรายการวัสดุทลีะรายการ 

 หมายเลข 2 แก้ไขจ านวนวัสดุแตล่ะรายการ 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อค านวณราคาใหม่ 

 หมายเลข 4 คลิกเพื่อยกเลกิรายการวัสดุทั้งหมด 

 

 
ภาพท่ี ก.80 หน้าจดัการใบสั่งซ้ือวสัดสุ าหรับโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสดุ 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสดแุละปุ่มลบใบสัง่ซ้ือวัสด ุ



223 

 

 
ภาพท่ี ก.81 แสดงใบสั่งซ้ือวัสดุส าหรับโฟรแ์มน 

 

 
ภาพท่ี ก.82 หน้าจัดการใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดของใบสั่งซ้ือวัสดซุ่อมแซม 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อพมิพใ์บสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซมและปุม่ลบใบสัง่ซ้ือวัสดุซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.83 แสดงใบสั่งซ้ือวัสดุซ่อมแซมส าหรับโฟร์แมน 
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8. คูม่ือส าหรับลูกคา้ 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ หน้าแรกของลกูคา้จะถกูแสดงมายังหน้าขอ้มูลส่วนตัว โดยเมนูของลูกคา้

จะประกอบไปด้วยเมน ูดังนี ้

 

 
ภาพท่ี ก.84 รายการเมนูของโฟร์แมน 

 หมายเลข 1 เมนูดูงานออกแบบ 

 หมายเลข 2 เมนดููงานสั่งท า 

 หมายเลข 3 เมนูดรูายการแจ้งซ่อม 

 หมายเลข 4 เมนดููงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 5 เมนูดใูบแจง้หนีง้านออกแบบ 

 หมายเลข 6 เมนูดูใบแจ้งหนีง้านสั่งท า 

 หมายเลข 7 เมนดููใบแจ้งหนีง้านซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.85 หน้าขอ้มูลส่วนตวัของโฟรแ์มน 

 

 
ภาพท่ี ก.86 หน้าแสดงรายการงานออกแบบส าหรบัลกูคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานออกแบบ ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนินการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานออกแบบ 
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ภาพท่ี ก.87 หน้าแสดงรายละเอียดงานออกแบบส าหรบัลูกคา้ 

 หมายเลข 1 ยนืยันงานออกแบบ 

 หมายเลข 2 แจ้งปรบัเปลี่ยนงานออกแบบ 

 

 
ภาพท่ี ก.88 หน้าแสดงรายการงานสั่งท าส าหรับลกูคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานสั่งท า ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่างด าเนินงาน

และเสรจ็สมบรูณ ์

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานสั่งท า 
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ภาพท่ี ก.89 หน้าแสดงรายละเอียดงานสั่งท าส าหรับลกูคา้ 

 หมายเลข 1 ยนืยันรายการวสัด ุ

 

 
ภาพท่ี ก.90 หน้าแสดงรายการแจ้งซ่อมส าหรับลกูคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะรายการแจง้ซ่อม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอด าเนนิการ 

อนุมัติและไม่อนุมัต ิ

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของรายการแจง้ซ่อม 



229 

 

 
ภาพท่ี ก.91 หน้าแสดงรายการงานซ่อมแซมส าหรับลูกคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะงานซ่อมแซม ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด อยูร่ะหว่าง

ด าเนินงานและนัดหมายเรยีบร้อย 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดของงานซ่อมแซม 

 

 
ภาพท่ี ก.92 หน้าแสดงรายละเอียดงานซ่อมแซมส าหรบัลูกคา้ 

 หมายเลข 1 ยนืยันรายการวสัดุซ่อมแซม 
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ภาพท่ี ก.93 หน้าแสดงรายการใบแจง้หนีง้านออกแบบส าหรับลูกคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานออกแบบ 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านออกแบบ 

 

 
ภาพท่ี ก.94 หน้ารายละเอียดการช าระใบแจ้งหนีง้านออกแบบส าหรับลูกคา้ 
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ภาพท่ี ก.95 หน้าแสดงรายการใบแจง้หนีง้านสัง่ท าส าหรับลกูคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานสัง่ท า 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านสั่งท า 

 

 
ภาพท่ี ก.96 หน้ารายละเอียดการช าระใบแจง้หนีง้านสัง่ท าส าหรับลูกคา้ 
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ภาพท่ี ก.97 หน้าแสดงรายการใบแจ้งหนีง้านซ่อมแซมส าหรับลูกคา้ 

 หมายเลข 1 คน้หาสถานะใบแจ้งหนี ้ประกอบไปด้วย สถานะทั้งหมด รอการช าระเงนิ รอ

ตรวจสอบการช าระเงนิ เสร็จสมบูรณ์และเกิดความผิดพลาด 

 หมายเลข 2 คลกิเพื่อแสดงรายละเอียดงานซ่อมแซม 

 หมายเลข 3 คลกิเพื่อพมิพใ์บแจ้งหนีง้านซ่อมแซม 

 

 
ภาพท่ี ก.98 หน้ารายละเอียดการช าระใบแจง้หนีง้านซ่อมแซมส าหรับลกูคา้ 

 


