
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก  

 คู่มือการใช้งาน 
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1. คู่มือการใช้ระบบของส่วนหน้าร้าน 

1.1 หน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพ ก.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

1.2 หนา้จอแสดงรายละเอียดในการกรอกข้อมูลเพื่อสมัครเป็นสมาชิก 

 

ภาพ ก.2 หนา้จอสมัครสมาชิก 
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1.3 หนา้จอแสดงการเข้าสู่เว็บไซต ์

 

ภาพ ก.3 หนา้จอเข้าสู่เว็บไซต์ 

 หมายเลข  1 การเข้าสู่หน้าหนา้แรก 

หมายเลข  2 การเข้าสู่หน้าเกี่ยวกับเรา 

หมายเลข  3 การเข้าสู่หน้ารถเช่า 

หมายเลข  4 การเข้าสู่หน้าติดต่อเรา 

หมายเลข  5 การเข้าสู่หน้าเงื่อนไข 

หมายเลข  6 การสมัครสมาชิกและเข้าสู่ระบบลูกค้าสมาชิก 

หมายเลข  7 สามารถกรอกแบบฟอร์มเพื่อค้นหารถที่ตอ้งการจะเช่า 

 

 

1 2 3 4 5 6 

7 
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1.4 หนา้แสดงรถเช่า 

 

ภาพ ก.4 หนา้จอแสดงรถเช่า 

   หมายเลข  1 การยืนยันการจองรถ 
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1.5 หนา้แสดงรายละเอียดการเช่ารถ 

 

ภาพ ก.5 หนา้จอแสดงรายละเอียดการเช่ารถ 

หมายเลข  1 การยืนยันการยอมรับเงื่อนไขในการจองรถ 

หมายเลข  2 การยืนยันการจองรถ 
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1.6 หน้าแสดงรายละเอียดในการกรอกข้อมูลเพื่อช าระเงนิ 

 

ภาพ ก.6 หนา้จอแสดงรายละเอียดในการกรอกข้อมูลเพื่อช าระเงิน 

หมายเลข  1 การยืนยันการช าระเงิน 

หมายเลข  2 การยกเลิกการช าระเงนิ 
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1.7 หนา้แสดงสถานะการจอง 

 

ภาพ ก.7 หนา้จอแสดงสถานการณจ์อง 

หมายเลข  1 การดูรายละเอียดการจองเพิ่มเติม 

1.8 หนา้แสดงประวัติการจอง 

 

ภาพ ก.8 หนา้จอแสดงประวัติการจอง 

หมายเลข  1 การดูรายละเอียดประวัติการจองเพิ่มเติม 
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2. คู่มือการใช้ระบบของส่วนหลังร้าน 

2.1 เมนูส าหรับเจา้ของรา้น 

 

ภาพ ก.9 หนา้จอแสดงเมนูการใชง้านของเจา้ของร้าน 

 

 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

หมายเลข  1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

หมายเลข  2 การจัดการข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข  3 การจัดการข้อมูลพนักงานขับรถ 

หมายเลข  4 สามารถท าการจองรถผา่นหนา้เว็บไซต์ได้ 

หมายเลข  5 เรียกดูและจัดการรายการจองรถ 

หมายเลข  6 เรียกดูรถที่ก าลังใช้งานอยู่ ณ ปัจจุบัน 

หมายเลข  7 การจัดการข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข  8 เรียกดูรายรับของร้าน 

หมายเลข  9 เรียกดูรายจ่ายของร้าน 

หมายเลข  10 เรียกดูทั้งรายรับ – รายจ่าย 

หมายเลข  11 เพิ่มรายรับประจ าวัน 

หมายเลข  12 เพิ่มรายจ่ายประจ าวัน 
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2.2 เมนูส าหรับผูจ้ัดการ 

 

ภาพ ก.10 หนา้จอแสดงเมนูการใชง้านของผู้จัดการ 

2.3 เมนูส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 

ภาพ ก.11 หนา้จอแสดงเมนูการใชง้านของผูดู้แลระบบ 

1

2

3

4

6

5

7

1

หมายเลข  1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

หมายเลข  2 การจัดการข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข  3 การจัดการข้อมูลลูกค้า 

หมายเลข  4 การจัดการข้อมูลรถ 

หมายเลข  5 เรียกดูและจัดการรายการจองรถ 

หมายเลข  6 การจัดการขอ้มูลพนักงานขับรถ 

หมายเลข  7 รายการรถที่ใช้งานเสร็จแล้ว 

 

2

3

4

5

หมายเลข  1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

หมายเลข  2 การจัดการข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข  3 การจัดการข้อมูลลูกค้า 

หมายเลข  4 เรียกดูและจัดการรายการจองรถ 

หมายเลข  5 รายการรถที่ใช้งานเสร็จแล้ว 
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2.4 เมนูส าหรับพนักงาน 

 

ภาพ ก.12 หนา้จอแสดงเมนูการใชง้านของพนักงาน 

2.5 เมนูส าหรับพนักงานขับรถ 

 

ภาพ ก.13 หนา้จอแสดงเมนูการใชง้านของพนักงานขับรถ 

1

2

3

4

5

6

7

8

10

11

12

9

1

2

หมายเลข  1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

หมายเลข  2 สามารถท าการจองรถผา่นหนา้เว็บไซต์ได้ 

หมายเลข  3 เรียกดูและจัดการรายการจองรถ 

หมายเลข  4 ปฏิทินการท างานของพนักงาน 

หมายเลข  5 ตรวจสอบสลิปที่ลูกค้าอัปโหลดมา 

หมายเลข  6 ต่อประกันรถยนต์ 

หมายเลข  7 ต่อประกัน พ.ร.บ รถยนต์ 

หมายเลข  8 ต่อประกันภาษีรถยนต์ 

หมายเลข  9 รับรถที่ใชง้านเสร็จแล้ว 

หมายเลข  10 ออกใบเสร็จรับเงนิให้ลูกค้า 

หมายเลข  11 ปฏิทินการใช้งานรถ 

หมายเลข  12 บันทึกเลขไมล์รถหลังการใช้งาน 

 

หมายเลข  1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

หมายเลข  2 ปฏิทินการท างานของคนขับรถ 
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2.6 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพ ก.14 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

หมายเลข 1 เมนูการใชง้านฟังก์ชันต่างๆ 

หมายเลข 2 ชื่อผูใ้ช้งานและออกจากระบบ 

หมายเลข 3 แสดงจ านวนลูกค้าในระบบทั้งหมด 

หมายเลข 4 แสดงจ านวนพนักงานในระบบทั้งหมด 

หมายเลข 5 แสดงจ านวนรถทั้งหมดในระบบ 

 

 

 

 

 

1 2

3 4

5
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2.7 หนา้จอการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

ภาพ ก.15  หนา้จอการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

หมายเลข 1 ฟอรม์กรอกข้อมูลส่วนตัว 

หมายเลข 2 แสดงรูปภาพประจ าตัว 

หมายเลข 3 เปลี่ยนรหัสผา่น 

หมายเลข 4 อัปโหลดรูปภาพประจ าตัว 

หมายเลข 5 ปุ่มส าหรับด าเนินการ บันทึก/ยกเลิก 

 

 

 

 

 

2

1

 
2

3

4 5
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2.8 หนา้จอจัดการข้อมูลพนักงาน 

 

ภาพ ก.16 หนา้จอจัดการข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลพนักงาน 

หมายเลข 2 ข้อมูลพนักงานในระบบ 

หมายเลข 3 เรียกดูข้อมูลเฉพาะบุคคล 

หมายเลข 4 แก้ไขข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข 5 ลบชื่อพนักงานออกจากระบบ 

2.9 หนา้จอแสดงขอ้มูลพนักงาน 

 

ภาพ ก.17 หนา้จอแสดงขอ้มูลพนักงาน 

 

1
2

3 4 5
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2.10 หนา้จอแก้ไขข้อมูลพนักงาน 

 

ภาพ ก.18 หนา้จอแก้ไขข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข 1 ฟอรม์กรอกข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข 2 แสดงรูปภาพประจ าตัว 

หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับด าเนินการ บันทึก/ยกเลิก 

 

 

 

 

 

 

 

1 2

3
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2.11 หนา้จอเพิ่มข้อมูลพนักงาน 

 

ภาพ ก.19 หนา้จอแก้ไขข้อมูลพนักงาน 

หมายเลข 1 ฟอรม์กรอกข้อมูลพนักงานใหม่ 

หมายเลข 2 แสดงรูปภาพประจ าตัว 

หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับด าเนินการ บันทึก/ยกเลิก 

2.12 หนา้จอแสดงรายละเอียดการจองรถ 

 

ภาพ ก.20 หนา้จอแสดงรายละเอียดการจองรถ 

1

3

2
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2.13 หนา้จอแสดงรายการรถที่ใชง้านอยู่ 

 

ภาพ ก.21 หนา้จอแสดงรายการรถที่ใชง้านอยู่ 

หมายเลข 1 แสดงรายการรถที่ก าลังใช้งานอยู่ 

หมายเลข 2 สถานะของรถ 

หมายเลข 3 ปุ่มเรยีกดูรายละเอียด 

2.14 หนา้จอแสดงรถที่ตอ้งรับกลับจาการใช้งาน 

 

ภาพ ก.22 หนา้จอแสดงรถที่ตอ้งรับกลับจาการใช้งาน 

 หมายเลข 1 แสดงรายการรถที่รอการรับคืนจากระบบ 

 หมายเลข 2 ปุ่มรับรถคืนจากการใชง้าน 

 

 

21 3

1 2
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2.15 หนา้จอแสดงรถที่มกีารใช้งานเสร็จแล้ว 

 

ภาพ ก.23 หนา้จอแสดงรถที่มกีารใช้งานเสร็จแล้ว 

หมายเลข 1 แสดงรายการรถที่ใชง้านเสร็จแล้ว 

หมายเลข 2 สถานะของรถ 

หมายเลข 3 ปุ่มเรียกดูรายละเอียด 

2.16 หนา้จอแสดงรายการการจองรถทั้งหมด 

 

ภาพ ก.24 หนา้จอแสดงรายการการจองรถทั้งหมด 

หมายเลข 1 แสดงรายการการจองรถจากลูกค้า 

หมายเลข 2 สถานะของการจองรถ 

1 2 3

21 3
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หมายเลข 3 ปุ่มเรียกดูรายละเอียด 

2.17 หนา้จอจัดการขอ้มูลธนาคาร 

 

ภาพ ก.25 หนา้จอจัดการขอ้มูลธนาคาร 

หมายเลข 1 แสดงรายการข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข 3 ปุ่มเรียกดูรายละเอียด 

2.18 หนา้จอแก้ไขข้อมูลธนาคาร 

 

ภาพ ก.26 หนา้จอแก้ไขข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข 1 ฟอร์มแก้ไขข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข 2 เลือกไฟล์โลโกข้องธนาคาร 

21 3

1

2 3
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หมายเลข 3 ปุ่มด าเนินการ บันทึก / ยกเลิก 

2.19 หนา้จอเพิ่มข้อมูลธนาคาร 

 

ภาพ ก.27 หนา้จอเพิ่มขอ้มูลธนาคาร 

หมายเลข 1 ฟอรม์เพิ่มข้อมูลธนาคาร 

หมายเลข 2 เลือกไฟล์โลโกข้องธนาคาร 

หมายเลข 3 ปุ่มด าเนินการ บันทึก / ยกเลิก 

 

 

 

 

 

1

2
3
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2.20 หนา้จอส าหรับค้นหารายรับ 

 

ภาพ ก.28 หนา้จอส าหรับค้นหารายรับ 

หมายเลข 1 วันที่เริ่มตน้ที่ต้องการคน้หารายรับ 

หมายเลข 2 วันที่สิ้นสุดที่ต้องการคน้หารายรับ 

หมายเลข 3 ปุ่มค้นหารายรับ 

2.21 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายรับ 

 

21

3
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ภาพ ก.29 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายรับ 

2.22 หน้าจอเพิ่มขอ้มูลรายรับประจ าวัน 

 

ภาพ ก.30 หนา้จอเพิ่มขอ้มูลรายรับประจ าวัน 

หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดรายจ่ายรับ 

หมายเลข 2 กรอกจ านวนเงินรายรับ 

หมายเลข 3 ปุ่มด าเนินการ เพิ่ม / ลบ / บันทึก 

2.23 หนา้จอส าหรับค้นหารายจ่าย 

 

ภาพ ก.31 หนา้จอส าหรับค้นหารายจ่าย 

หมายเลข 1 วันที่เริ่มตน้ที่ต้องการคน้หารายจ่าย 

หมายเลข 2 วันที่สิ้นสุดที่ต้องการคน้หารายจ่าย 

21

3

21

3
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หมายเลข 3 ปุ่มค้นหารายจ่าย 

2.24 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายจ่าย

 

ภาพ ก.32 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายจ่าย 

2.25 หนา้จอเพิ่มข้อมูลรายจา่ยประจ าวัน 

 

ภาพ ก.33 หนา้จอเพิ่มขอ้มูลรายจ่ายประจ าวัน 

หมายเลข 1 กรอกรายละเอียดรายจ่าย 

หมายเลข 2 กรอกจ านวนเงินรายจ่ายที่ใชไ้ป 

หมายเลข 3 ปุ่มด าเนินการ เพิ่ม / ลบ / บันทึก 

1 2

3
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2.26 หนา้จอส าหรับค้นหารายรับ – รายจา่ย

 

ภาพ ก.34 หนา้จอส าหรับค้นหารายรับ – รายจ่าย 

หมายเลข 1 วันที่เริ่มตน้ที่ต้องการคน้หารายรับ – รายจา่ย 

หมายเลข 2 วันที่สิ้นสุดที่ต้องการคน้หารายรับ – รายจา่ย 

หมายเลข 3 ปุ่มคน้หารายรับ – รายจ่าย 

2.27 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายรับ – รายจ่าย

 

1 2

3
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ภาพ ก.35 หนา้จอแสดงรายการสรุปรายรับ – รายจ่าย 

2.28 หนา้จอปฏิทินแสดงตารางการท างาน 

 

ภาพ ก.36 หนา้จอปฏิทินแสดงตารางการท างาน 
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2.29 หนา้จอแสดงรายการส าหรับตรวจสอบการช าระเงนิ

 

ภาพ ก.37 หนา้จอแสดงรายการส าหรับตรวจสอบการช าระเงิน 

หมายเลข 1 รายการลูกค้าที่รอตรวจสอบข้อมูลการช าระเงิน 

หมายเลข 2 สถานะของลูกค้าที่ท าการช าระเงิน 

หมายเลข 3 ปุ่มคลกิดูรายละเอียด 

2.30 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงนิของลูกค้า (กรณีที่อัปโหลดสลิปไม่ถูกต้อง) 

 

ภาพ ก.38 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงินของลูกค้า (กรณีที่อัปโหลดสลิปไม่ถูกต้อง) 

หมายเลข 1 ปุ่มยกเลิกการจองหากลูกค้าไม่ต้องการด าเนินการจองรถ 

1 2 3

1
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2.31 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงนิของลูกค้า (กรณีที่ยังไม่ได้อัปโหลดสลิป) 

 

ภาพ ก.39 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงินของลูกค้า (กรณีที่ยังไม่ได้อัปโหลดสลิป) 

หมายเลข 1 ปุ่มยกเลิกการจองหากลูกค้าไม่ต้องการด าเนินการจองรถ 

 

 

 

 

 

 

 

  

1
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2.32 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงนิของลูกค้า 

 

ภาพ ก.40 หนา้จอแสดงรายละเอียดสลิปการโอนเงินของลูกค้า 

หมายเลข 1 คลิกปุ่ม ถูกต้อง เมื่อตรวจเช็คข้อมูลการช าระเงินว่าถูกต้อง 

หมายเลข 2 หากไม่ถูกต้องใหค้ลิกปุ่ม ไม่ถูกต้องเพื่อให้ลูกค้าอัปโหลดหลักฐานใหม่ 

1 2
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2.33 หนา้จอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ประกันภัย 

 

ภาพ ก.41 หนา้จอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ประกันภัย 

หมายเลข 1 ข้อมูลรถที่ตอ้งท าการตอ่ประกันภัย 

หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับต่ออายุประกันภัย 

หมายเลข 3 สถานะของรถแตล่ะคัน 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 2 3
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2.34 หน้าจอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ พ.ร.บ. 

 

ภาพ ก.42 หนา้จอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ พ.ร.บ. 

หมายเลข 1 ขอ้มูลรถที่ตอ้งท าการตอ่ พ.ร.บ. 

หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับต่ออายุ พ.ร.บ. 

หมายเลข 3 สถานะของรถแตล่ะคัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 3
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2.35 หนา้จอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ภาษี 

 

ภาพ ก.43 หนา้จอแสดงรายละเอียดรถที่ตอ้งตอ่ภาษี 

หมายเลข 1 ขอ้มูลรถที่ตอ้งท าการตอ่ภาษี 

หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับต่ออายุภาษี 

หมายเลข 3 สถานะของรถแตล่ะคัน 

2.36 หนา้จอแสดงฟอรม์ส าหรับต่อภาษีรถ ประกัน และ พ.ร.บ รถยนต์ 

 

ภาพ ก.44 หนา้จอแสดงฟอร์มส าหรับต่อภาษีรถ ประกัน และ พ.ร.บ รถยนต์ 

หมายเลข 1 เลือกวันที่ที่ท าการตอ่อายุ 

หมายเลข 2 ปุ่มด าเนนิการ บันทึก / ยกเลิก 

1 2 3

1

2
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2.37 หนา้จอแสดงรายการใบเสร็จรับเงนิของลูกค้า 

 

ภาพ ก.45 หนา้จอแสดงรายการใบเสร็จรับเงนิของลูกค้า 

หมายเลข 1 แสดงรายการของลูกค้าที่ช าระเงนิแลว้ 

หมายเลข 2 คลิกพิมพ์ใบเสร็จรับเงนิของลูกค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2
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2.38 หนา้จอแสดงใบเสร็จรับเงิน 

 

ภาพ ก.46 หนา้จอแสดงใบเสร็จรับเงิน 
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2.39 หนา้จอส าหรับเลือกเปลี่ยนสีธีมและออกจากระบบ 

 

ภาพ ก.47 หนา้จอส าหรับเลือกเปลี่ยนสีธีมและออกจากระบบ 

หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับกดเลือกโทนสี 

หมายเลข 2 ปุ่มออกจากระบบ 

2.40 หนา้จอส าหรับเลือกสีธีม 

 

ภาพ ก.48 หนา้จอส าหรับเลือกสีธีม 

หมายเลข 1 หน้าต่างส าหรับเลือกสีที่ตอ้งการเปลี่ยนสีของธีม 

หมายเลข 2 เมื่อเลือกสีได้ให้ท าการกดปุ่ม OK 

2
1

1

2
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2.41 หนา้จอแสดงผลจากการเปลี่ยนสีธีม 

 

ภาพ ก.49 หนา้จอแสดงผลจากการเปลี่ยนสีธีม 

หมายเลข 1 การแสดงผลของสธีีมเมื่อท าการเปลี่ยน 

1


