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1. คู่มือส ำหรับผู้ดแูลระบบ 

1.1 เม่ือเขำ้สู่ระบบ จะปรำกฏหน้ำเขำ้สู่ระบบส ำหรับให้ผู้ดูแลระบบท ำกำรเขำ้สู่ 

ระบบเพื่อไปหน้ำจัดกำรขอ้มูลผู้ใช้  หน้ำกำรสมัครงำน หน้ำตรวจโครงกำร หน้ำจดักำรทีม

และเจ้ำหน้ำที ่

 หน้ำจดักำรขำ่วสำร หน้ำจัดกำรโครงกำร และหน้ำรำยงำน  

 

ภำพที่ ข.1 หน้ำเขำ้สู่ระบบ 
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1.2 เม่ือเขำ้สู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะปรำกฏหน้ำแรกของผู้ดูแลระบบ โดยจะแสดงขอ้มูล

ส่วนตัว ช่ือ-นำมสกุล ต ำแหน่ง อีเมล์ เบอร์โทร ที่อยุ ่ดงัภำพที่ ข.2 

 

ภำพที่ ข.2 หน้ำแรก 
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1.3 แสดงหน้ำกำรสมัครงำนเม่ือกดไปที่เมนู กำรสมัครงำน ในแถบด้วนบนของจอ โดย

ผู้ดูแลระบบสำมำรถดูรำยระเอียดกำรสสมัครงำนและไฟล์เอกสำรกำรสมัครงำนที่ผู้สมัคร

ส่งเขำ้มำให้ ดงัภำพที่ ข.3

 

ภำพที่ ข.3 หน้ำกำรสมัครงำน 
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1.4 แสดงหน้ำตรวจโครงกำรเม่ือกดไปที่เมนู ตรวจรับโครงกำร ในแถบเมนูด้วนบนของจอ 

โดยผู้ดูแลระบบสำมำรถตรวจสอบงำนโครงกำรที่หัวหนำ้ทีมปฏิบัติงำนสง่มำให้ตรวจสอบ 

โดยกดคลกิที่ปุม่ ตรวจรับงำน ดงัภำพที่ ข.4 

 

ภำพที่ ข.4 หน้ำตรวจรับโครงกำร 
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1.4.1 เม่ือผู้ดูแลระบบกดคลกิที่ปุม่ ตรวจรับงำน แล้วจะแสดงหน้ำตรวจสอบควำมเรียบร้อย

ผู้ดูแลระบบสำมำรถตรวจสอบงำนและรำยละเอียดต่ำง ๆ และประเมินงำนวำ่ ผ่ำน หรือ ไม่

ผ่ำน โดยติก๊ ที่ช่องตรวจสอบ  เสร็จแล้ว สำมำรถกดยนืยันกำรตรวจ ดงัภำพที่ ข.4.1 

 

 

ภำพที่ ข.4.1 หน้ำตรวจสอบควำมเรียบร้อย 
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1.5 แสดงหน้ำ จัดกำรทีมและเจ้ำหน้ำที่เม่ือกดปุ่ม จัดกำรทีม&เจ้ำหน้ำที่ ในแถบเมนูด้ำนบน

ของจอ โดยผู้ดูแลระบบสำมำรถ เพิ่มขอ้มูลทีมใหม ่โดยกดที่ปุม่เพิ่มขอ้มูลด้ำนบนขวำของ

ตำรำง จดักำรแกไ้ขข้อมูลเจ้ำหน้ำที่ โดยกดที่ปุม่จดักำรเจ้ำหน้ำที่ และสำมำรถแกไ้ขช่ือทีม

ได้โดยกดปุ่ม แก้ไข ดังภำพที่ ข.5 

 

ภำพที่ ข.5 หน้ำจัดกำรทีม&เจ้ำหน้ำที ่
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1.6 แสดงหน้ำจัดกำรขำ่วสำรเม่ือกดปุ่ม จัดกำรขำ่วสำร ในแถบเมนดู้ำนบนของจอ โดย

ผู้ดูแลระบบสำมำรถ เพิ่มขอ้มูลขำ่วสำรใหม่ๆ ได้โดยกดที่ปุม่ เพิ่มขอ้มูล และสำมำรถแก้ใข

ขำ่วสำรโดยกดปุ่ม แก้ใข ในตำรำงขำ่วสำร และยังสำมำรถลบข้อมูลขำ่วสสำรต่ำง ๆได้ โดย

กดปุ่ม ลบ ในตำรำงขำ่วสำร ดังภำพที่ ข.6  

 

ภำพที่ ข.6 หน้ำจดักำรขำ่วสำร 
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1.7 แสดงหน้ำจัดกำรโครงกำร เม่ือกดปุ่ม จดักำรโครงกำร ในแถบเมนดู้ำนบนของหน้ำจอ 

โดยผู้ดูแลระบบสำมำรถเพิ่มโครงกำรใหม่โดยกดปุ่ม เพิม่ขอ้มูล และเปดิดรูำยละเอียดของ

โครงกำรได้โดยกำรกด ปุ่มรำยละเอียด และยังสำมำรถตรวจสอบดรูำยละเอียดงำน ,ปิด

โครงกำร,ยกเลิกโครงกำร โดยที่โครงกำรนั้น ๆยงัมีสถำนะ เริ่มโครงกำรอยุ ่ดงัภำพที่ ข.7 

 

ภำพที่ ข.7 หน้ำจัดกำรโครงกำร 
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1.8 แสดงหน้ำรำยงำนเม่ือกดปุ่ม รำยงำน ในแถบเมนดู้ำนบน โดยหน้ำแรกจะแสดงรูปภำพ

กรำฟแบบวงกลมสรุปกำรตรวจสอบโครงกำร แต่ละประเภท เช่น คอนโดกี่เปอร์เซ็นต ์บ้ำน

กี่เปอร์เซ็นต์  ดังภำพที ่ข.8

 

ภำพที่ ข.8 หน้ำรำยงำน(ประเภทของโครงกำร) 
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1.8.1 แสดงรำยละเอียดรำยงำนของโครงกำร โดยกดคลกิที่แทบ รำยงำนรำยละเอียด

โครงกำร ในหน้ำเมนรูำยงำน โดยผู้ดแูลระบบสำมรถดูขอ้มูลรำยละเอียดโครงกำรต่ำง ๆได้

ในหน้ำนีแ้ละสำมำรถพมิพร์ำยงำนหรือเซฟไฟล์เป็นPDFได้ โดยกดที่ปุม่ รำยละเอียด ดัง

ภำพที ่ข.8.1 

 

 

ภำพที่ ข.8.1 หน้ำรำยงำน(รำยงำนรำยระเอียดโครงกำร) 
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1.8.2 หน้ำรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนของเจ้ำหน้ำที่โดยกดคลิกทีแ่ทบ รำยงำนเจ้ำหน้ำที่

ปฏิบัติกำร ในหน้ำเมนูรำยงำน ผู้ดแูลสำมำรถดรูำยละเอียดต่ำง ๆของเจ้ำหน้ำที่ได้ว่ำตอนนี้

ท ำงำนอะไรอยุ ่และงำนอยุใ่นสถำนะอะไร ดงัภำพที ่ข.8.2 

 

ภำพที่ ข.8.2 หน้ำรำยงำน(รำยงำนเจ้ำหน้ำที่ปฏิบตัิกำร) 
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1.9 แสดงหน้ำแก้ใขขอ้มูลส่วนตัวโดยจะแสดงหน้ำนีจ้ะตอ้งคลิกทีปุ่่ม แก้ใขขอ้มูลส่วนตัว

ด้วนบนขวำสุด  โดยเรำจะสำมำรถแกใ้ข ช่ือ ,นำมสกุล,ระหัสผ่ำน,เบอร์โทร,อีเมล์,ที่อยุ ่ได้

ดังภำพที่ ข.9 

 

ภำพที่ ข.9 หน้ำแก้ใขขอ้มูลส่วนตัว 
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2.คู่มือส ำหรับหัวหน้ำทีม 

2.1 เม่ือเขำ้สู่ระบบ จะปรำกฏหน้ำเขำ้สูร่ะบบส ำหรับให้หัวหน้ำทีมท ำกำรเขำ้สู่ระบบเพื่อไป

จัดกำรขอ้มูลต่ำง ๆ เช่น กำรรับงำน ,ตรวจสอบปัญหำ,ตรวจงำนที่ก ำลังปฏิบัติ,รำยงำน อืน่ 

ๆ เปน็ต้น   

 

 

ภำพที่ ข.10 หน้ำล๊อกอิน 
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2.2 เม่ือเขำ้สู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะปรำกฏหน้ำแรกของหัวหน้ำทีม โดยจะแสดงขอ้มูล

ส่วนตัว ช่ือ-นำมสกุล ต ำแหน่ง อีเมล์ เบอร์โทร ที่อยุ ่ดงัภำพที่ ข.11 

 

ภำพที่ ข.11 หน้ำแรก(หัวหน้ำงำน) 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 แสดงหน้ำรับโครงกำรเม่ือกดปุ่ม รบัโครงกำร โดยหวัหน้ำทีมสำมำรถตรวจสอบ

โครงกำรและรับโครงกำรได้ โดยกดปุ่ม รับกำรตรวจสอบ ฝ่ังขวำของหน้ำจอ ดังภำพที่ ข.12 
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ภำพที่ ข.12 หน้ำตรวจรับโครงกำร 

2.4 แสดงหน้ำตรวจสอบปัญหำ หรือ แก้ไข เม่ือกดปุ่ม ตรวจสอบปัญหำ/กำรแก้ไข โดย

หัวหน้ำทีมสำมรถ ตรวจสอบปัญหำต่ำงๆทีไ่ด้เพ่ิมเขำ้มำและให้ควำมส ำคัญกบังำนได้ตำม

ดุลยพินจิของหัวหน้ำทีม เสร็จแล้วสำมำรถกดที่ปุม่ บันทึก เพื่อยนืยันปัญหำของงำน และ 

ปุ่ม ลบ เพื่อลบปัญหำท่ีไม่ผ่ำนมำตฐำน เพื่อกลับไปแก้ใขงำนไหม่ ดังภำพที่ ข.13 

 

ภำพที่ ข.13 ตรวจสอบปัญหำ/กำรแก้ไข 
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2.5 แสดงหน้ำงำนที่ก ำลงัปฏิบัติเม่ือกดปุ่ม กำรตรวจทีก่ ำลังปฏิบตัิ โดยหัวหน้ำทีมสำมำรถ

เขำ้มำตรวจสอบปัญหำของโครงกำรต่ำงๆได้ในเมนูขำ้งต้นนี ้ โดยกำคลิกปุ่มผลกำร

ตรวจสอบ ก็จะแสดงรำยระเอียดงำนของโครงกำรได ้ดงัภำพที่ ข.14 

 

ภำพที่ ข.14 กำรตรวจทีก่ ำลังปฏิบตั ิ

 

2.6 แสดงหน้ำกำรตรวจที่เสร็จแล้ว เม่ือกดปุ่ม กำรตรวจที่เสรจ็แล้วตำมเมนูด้ำนบน โดย

หัวหน้ำทีม สำมำรถเขำ้มำดูหรือตรวจสอบโครงกำรที่ท ำกำร ปฏิบัตงิำนเสร็จสิน้แล้ว โดย

หน้ำนีจ้ะแสดงรำยลละเอียดยอ่ๆ เช่น ช่ือโครงกำร รำยกำรที่ตรวจสอบ ควำมส ำเรจ็ และ

สถำนะของโครงกำร และยังสำมำรถ เขำ้ไปดูรำยงำน และรำยเอียด แบบเต็ม ได้โดย คลิก

ปุ่ม รำยละเอียด ดังภำพที่ ข.15 
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ภำพที่ ข.15 หน้ำกำรตรวจที่เสรจ็แล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7 แสดงหน้ำกำรตรวจที่ยกเลกิ เม่ือกดปุ่ม กำรตรวจทีย่กเลกิ เม่ือหัวหน้ำทีมยกเลกิกำร

ตรวจต่ำงๆ ขอ้มูลของโครงกำรที่ถกูยกเลกิจะมำแสดงในหน้ำนี ้ดังภำพที่ ข.16 
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ภำพที่ ข.16 หน้ำกำรตรวจที่ยกเลกิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.8 แสดงหน้ำรำยงำนเม่ือกดปุ่ม รำยงำน ในแถบเมนูดำ้นบน โดยหน้ำแรกจะแสดงรูปภำพ

กรำฟแบบวงกลมสรุปกำรตรวจสอบโครงกำร แต่ละประเภท เช่น คอนโดกี่เปอร์เซ็นต ์บ้ำน
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กี่เปอร์เซ็นต์  ดังภำพที่ ข.17

 

ภำพที่ ข.17 หน้ำรำยงำน(ประเภทของโครงกำร) 

 

 

 

 

 

 

2.8.1 แสดงรำยละเอียดรำยงำนของโครงกำร โดยกดคลิกทีแ่ทบ รำยงำนรำยละเอียด

โครงกำร ในหน้ำเมนรูำยงำน โดยหัวหน้ำทีมสำมรถดูขอ้มูลรำยละเอียดโครงกำรต่ำง ๆได้
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ในหน้ำนีแ้ละสำมำรถพมิพร์ำยงำนหรือเซฟไฟล์เป็นPDFได้ โดยกดที่ปุม่ รำยละเอียด ดัง

ภำพที่ ข.17.1 

 

ภำพที่ ข.17.1 หน้ำรำยงำน(รำยงำนรำยระเอียดโครงกำร) 

 

 

 

 

 

2.8.2 หน้ำรำยงำนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่โดยกดคลิกทีแ่ทบ รำยงำนเจ้ำหน้ำที่

ปฏิบัติกำร ในหน้ำเมนูรำยงำน หัวหน้ำทีมสำมำรถดรูำยละเอียดต่ำง ๆของเจ้ำหน้ำที่ได้ว่ำ

ตอนนีท้ ำงำนอะไรอยุ ่และงำนอยุใ่นสถำนะอะไร ดังภำพที่ ข.17.2 
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ภำพที่ ข.17.2 หน้ำรำยงำน(รำยงำนเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัตกิำร) 

 

 

 


